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 “การตรวจและการยกร่างกฎหมาย” 

 

โดย  

 

กองกฎหมาย ส านกังานอธิการบด ี 

มหาวิทยาลัยบูรพา 

 

คณะกรรมการร่างและกลั่นกรองข้อบังคับ ระเบียบ 

และประกาศของมหาวทิยาลัยบูรพา 
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สารบัญ 

หนา้ 

๑.  รปูแบบการรา่งขอ้บงัคบั ระเบยีบ และประกาศ ตามที่มหาวทิยาลยัก าหนด  ๓ 

๒.  ค าอธบิายการรา่งข้อบงัคบั ระเบยีบ และประกาศ  ๔ 

 ๑. การพิมพ์ร่างข้อบังคับ ระเบียบ และประกาศ ๔ 

 ๒. รายละเอียดการร่างข้อบังคับ ระเบียบ และประกาศ    ๕ 

๓.  ขอ้แนะน าเพิม่เตมิเพือ่ใชใ้นการศึกษาการรา่งขอ้บงัคบั ระเบยีบ ๑๐  

  และประกาศ 

๔.  ภาคผนวก ๑๑ 

 ๑. รูปแบบของบันทึกหลักการและเหตุผล ๑๑ 

 ๒. รูปแบบของตารางเปรียบเทียบกฎหมาย ๑๒ 

 ๓. แบบเสนอเรื่องเพื่อบรรจุวาระการประชุมคณะกรรมการ ๑๓ 

    ร่างและกลั่นกรองข้อบังคับ ระเบียบ และประกาศของมหาวิทยาลัยบูรพา 
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๑. รปูแบบการรา่งข้อบงัคบั ระเบยีบ และประกาศ 

ตามทีม่หาวิทยาลยัก าหนด 

(ดูค าอธิบายการร่างข้อบังคับ ระเบียบ และประกาศ ในหน้า ๔ – ๙ ประกอบด้วย) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๒ 

(ร่าง) 
 
 
 
 
 

ข้อบังคับ/ระเบียบ/ประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา 
(๑) ชื่อข้อบังคับ ระเบียบ หรือประกาศ 

พ.ศ. ๒๕.. 
---------------------------------------- 

 

  (๒) โดยที่เป็นการสมควร  มี/ปรับปรุง/แก้ไขเพ่ิมเติม   (ชื่อข้อบังคับ ระเบียบ หรือประกาศ)   
  (๓) อาศัยอ านาจตามความใน          
       จึงออกข้อบังคับ/ระเบียบ/ประกาศไว้ ดังต่อไปนี้ 
 

  ข้อ ๑  ข้อบังคับ/ระเบียบ/ประกาศนี้เรียกว่า “  (ชื่อข้อบังคับ/ระเบียบ/ประกาศ)   พ.ศ. ๒๕...... ” 
   

  (๔) ข้อ ๒  ข้อบังคับ/ระเบียบ/ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่       
 

  (๕) ข้อ ๓    (เริ่มเนื้อหาของร่างกฎหมาย)      
              

 
เนื้อหาร่างกฎหมาย 

 

  (๖) ข้อ .....  ให้อธิการบดี/คณบดีรักษาการให้เป็นไปตามข้อบังคับ/ระเบียบ/ประกาศฉบับนี้ 
 
     ประกาศ ณ วันที่ ................................................... 
 
 
 (๗) (....................................................) 
                   (       ชื่อผู้ลงนาม      ) 
            (     ต าแหน่งผู้ลงนาม     ) 

(ระยะหา่ง ๒.๕ ซม.) 

 

(ระยะหา่ง ๕ ซม.) 
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 ข้อ ๑  ข้อบังคับนี้เรียกว่า “ข้อบังคับมหาวิทยาลัยบูรพา ว่าด้วยการบริหารงานบุคคล 
ของมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๕๖” 
 

 ข้อ ๒  ข้อบังคับนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
 

 

๒. ค าอธบิายการรา่งข้อบงัคบั ระเบียบ และประกาศ 
  

ในส่วนของการอธิบายการร่างข้อบังคับ ระเบียบ และประกาศ จะขออธิบายเป็น ๒ ส่วน คือ 

 ๑. การพิมพ์ร่างข้อบังคับ ระเบียบ และประกาศ  

 ๒. รายละเอียดการร่างข้อบังคับ ระเบียบ และประกาศ (ตามรูปแบบในหน้า ๔) 

 

๑. การพิมพร์า่งขอ้บงัคบั ระเบยีบ และประกาศ 

 หลักเกณฑ์ในการพิมพร์่างข้อบังคับ ระเบียบ และประกาศตามที่มหาวิทยาลัยก าหนด ได้แก่

ตัวอักษรที่ใช้พิมพ์ การเว้นที่ว่างริมขอบกระดาษ และการพิมพ์เลขหน้า  

 ๑.๑  ตัวอกัษรทีใ่ชพ้มิพ์ 

  การใช้ตัวพิมพ์ ให้ใช้ตัวพิมพ์ TH SarabunPSK ใช้ตัวอักษรธรรมดา ขนาด ๑๖ Points 

ส าหรับการพิมพ์ทั้งฉบับ 

  การเว้นระยะการพิมพ์ ความกว้างระหว่างบรรทัดให้ใช้ระบบ ๑ บรรทัดพิมพ์  

โดย ๑ บรรทัดพิมพ์ดังกล่าว ใช้ขนาดตัวอักษร ๘ Point ยกเว้น ระยะห่างระหว่างบรรทัดในส่วนของ 

ข้อกฎหมายข้อสุดท้าย กับส่วนของประกาศ ณ วันที่ ให้ใช้ ๑ บรรทัดพิมพ์ โดยใช้ขนาดตัวอักษร 

๑๖ point  

  ตัวอย่างของการเว้นระยะการพิมพ์ 

  ตัวอย่างที่ ๑ 

   
 
 
 
   
 

   ตัวอย่างที่ ๒ 
 

 ข้อ ๑๐  ให้อธิการบดีรักษาการให้เป็นไปตามประกาศนี้ 
  
    ประกาศ ณ วันที่  ๒๘  มีนาคม  พ.ศ. ๒๕๕๙ 
 

  
 ๑.๒  การเวน้ทีว่า่งริมขอบกระดาษ มีรายละเอียด ดังต่อไปนี ้

 เว้นห่างจากขอบกระดาษด้านขอบบน ๒ เซนติเมตร 

 เว้นห่างจากขอบกระดาษด้านขอบซ้าย ๓ เซนติเมตร 

 เว้นห่างจากขอบกระดาษด้านขอบขวา ๒ เซนติเมตร 

 เว้นห่างจากขอบกระดาษด้านขอบล่าง ๒ เซนติเมตร 

๘ Point 

 

๑๖ Point 
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ข้อบังคับ/ระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพา 
ว่าด้วย ……………………………………………………………. 

พ.ศ. ๒๕.. 
 

ประกาศ     มหาวิทยาลัยบูรพา / คณะกรรมการต่าง ๆ   
ที่............. /๒๕.. 

เรื่อง ……………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………….. 

พ.ศ. ๒๕.. 
 

 ๑.๓  การพมิพเ์ลขหนา้ 

 การพิมพ์เลขหน้านั้น ในหน้าแรกของร่างข้อบังคับ ระเบียบ และประกาศ ไม่ต้องพิมพ์ 

เลขหน้า แต่ให้นับเลขหน้าด้วย ในการพิมพ์เลขหน้าให้เริม่พิมพ์เลขหน้าตั้งแต่หน้าที่ ๒ เป็นต้นไป  

โดยให้พิมพ์เลขหน้าไว้ที่กลางหน้ากระดาษ และการพิมพ์ให้นับเลขหน้าต่อเนื่องกัน  

 

๒. รายละเอยีดการรา่งขอ้บงัคบั ระเบยีบ และประกาศ  

 รายละเอียดของการร่างข้อบังคับ ระเบียบ และประกาศ มีลักษณะที่แตกต่างกันไปตาม

วัตถุประสงค์และเนื้อหาของแต่ละฉบับ ดังนั้น จึงขออธิบายรายละเอียดของการร่าง ตามรูปแบบ 

ที่ก าหนดไว้ในหน้า ๔ ดังนี้ 

 ๒.๑  ชือ่ของขอ้บงัคบั ระเบยีบ และประกาศ (ตาม (๑))  

  การก าหนดชื่อของข้อบังคับ ระเบียบ และประกาศ ควรก าหนดให้ครอบคลุมวัตถุประสงค์
และสาระของการร่าง โดยต้องค านึงถึงความเข้าใจเนื้อหาของกฎหมายของผู้ใช้กฎหมายด้วย โดยรูปแบบ

ของหัวกฎหมายมหาวิทยาลัยได้ก าหนดรูปแบบไว้ ดังนี้ 

  ๒.๑.๑  หวัของรา่งขอ้บงัคับและรา่งระเบียบ  

 

 

   

   

๒.๑.๒  หวัของรา่งประกาศ  

 

 

 

 

 
    

 ๒.๒  ค าปรารภ (ตาม (๒))  

 ค าปรารภเปน็ส่วนของกฎหมายที่กล่าวถึงที่มาในการออกกฎหมาย โดยรูปแบบของ 

ค าปรารภที่มหาวิทยาลัยก าหนดไว้มี ๓ รูปแบบ ดังนี้ 

 ๒.๒.๑  กรณกีารออกกฎหมายขึน้ใช้บงัคับครัง้แรก ใหใ้ช้ค าว่า 

  “โดยที่เป็นการสมควรมี.........................” 

 ๒.๒.๒  กรณกีารปรบัปรงุกฎหมาย (ยกเลิกทั้งฉบับ และยกร่างข้ึนใหม่) ให้ใช้ค าว่า 

  “โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุง.........................” 
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  ข้อ ๒  ข้อบังคับนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
 

  อาศัยอ านาจตามความใน (มาตรา                                      )
แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยบูรพา พ.ศ. ๒๕๕๐ สภามหาวิทยาลัยบูรพา ในการประชุม
ครั้งที่ ......../๒๕..  เมื่อวันที่ .............................................. พ.ศ. ๒๕..  จึงออกข้อบังคับ /  
จึงวางระเบียบไว้ ดังต่อไปนี้ 
 
 

  อาศัยอ านาจตามความใน             (ข้อกฎหมายทีเกี่ยวข้อง)    
ประกอบกับมติคณะกรรมการ               (ชื่อคณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง)       
ในการประชุมครั้งที่ ........../๒๕..  เมื่อวันที่ ..................................................... พ.ศ. ๒๕.. 
มหาวิทยาลัยบูรพา จึงออกประกาศไว้ ดังต่อไปนี้ 
 
 

  อาศัยอ านาจตามความใน             (ข้อกฎหมายทีเกี่ยวข้อง)    
คณะกรรมการ               (ชื่อคณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง)         
ในการประชุมครั้งที่ ........../๒๕.. เมื่อวันที่ ...................................................... พ.ศ. ๒๕..  
จึงออกประกาศไว้ ดังต่อไปนี้ 
 
 

 ๒.๒.๓  กรณกีารแกไ้ขเพิม่เตมิกฎหมาย (แก้ไขบางข้อหรือบางวรรคตอน) ให้ใช้ค าว่า 

  “โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพิ่มเติม.........................” 
 

 ๒.๓  บทอาศัยอ านาจ (ตาม (๓))  

  รูปแบบของการเขียนบทอาศัยอ านาจ มีดังนี้ 
  รปูแบบที ่๑ การออกข้อบังคับและระเบียบ  

 

  

 

  

 

  รปูแบบที่ ๒ การออกประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา  

   

 

 

 

 

  รปูแบบที่ ๓ การออกประกาศคณะกรรมการต่าง ๆ  

 

 

 

 

 

 ๒.๔  วนับงัคบัใช ้(ตาม (๔))  

  การก าหนดวันบังคับใช้กฎหมาย เป็นการก าหนดสภาพบังคับของกฎหมายว่ามีผลใช้บังคับ

ตั้งแต่เมื่อใด โดยรูปแบบของการก าหนดวันใช้บังคับของกฎหมาย มี ๓ รูปแบบ ดังนี้ 

  ๒.๔.๑  ใหใ้ชบ้งัคับในวนัถดัจากวนัประกาศ ซึง่เปน็วนัใชบ้ังคับของกฎหมายเปน็ส่วนใหญ่ 

  ตัวอย่าง 
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  ข้อ ๒  ข้อบังคับนี้ให้ใช้บังคับเมื่อพ้นก าหนดหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่ 
วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 

 ข้อ ๒  ข้อบังคับนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๕๙  
เป็นต้นไป 

 

 ข้อ ๒  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับส าหรับนิสิตที่เข้าศึกษาตั้งแต่ภาคต้น 
ปีการศึกษา ๒๕๕๙ เป็นต้นไป 
 

 

 ข้อ ๓  ในระเบียบนี้ 
 “ค่าลดหย่อน”  หมายความว่า  อัตราค่าลดหย่อนของรายการต่าง ๆ ที่เป็น
ค่าบริการบ าบัดรักษาพยาบาลเพื่อเป็นการตอบแทนแก่ผู้มีอุปการคุณ และเพ่ือเป็นสวัสดิการ 
ในการบรรเทาภาระค่าใช้จ่ายให้แก่ผู้ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย และญาติสายตรง 
 

 

 ๒.๔.๒  ระบใุห้ลว่งพน้ไประยะหนึง่กอ่น 

  ตัวอย่าง 

 

 
 

 

 ๒.๔.๓  ระบุวนัทีแ่นน่อน ซึง่อาจก าหนดวนัในอนาคต หรอืวนัที่ยอ้นหลงั 

  ตัวอย่างที่ ๑ 

 

 
 

  ตัวอย่างที่ ๒ 

 

 

   

 ๒.๕  เนื้อหาสาระของรา่งกฎหมาย (ตาม (๕))  

  การก าหนดเนื้อหาสาระของร่างกฎหมาย เป็นการก าหนดรายละเอียดต่าง ๆ ที่ผู้ร่าง
ประสงค์ที่จะให้กฎหมายฉบับนั้นมีผลบังคับใช้  โดยการก าหนดเนือ้หาของร่างกฎหมาย ควรใช้ถ้อยค า 

ที่ชัดเจน สามารถสื่อถึงเจตนาของผู้ร่างได้ว่า ผู้ร่างต้องการให้ผู้ที่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายฉบับนั้น 

ต้องปฏิบัติอย่างไร อย่างไรก็ดี การก าหนดเนื้อหาของร่างกฎหมายไม่ได้ก าหนดรูปแบบไว้ชัดเจน  

แต่การร่างกฎหมายส่วนใหญ่ที่มหาวิทยาลัยปฏิบัติอยู่ในปัจจุบัน จะมีการก าหนดสิง่เหล่านี้ ไว้ในร่าง

กฎหมายด้วย   

  ๒.๕.๑  บทนยิาม   
   การก าหนดบทนิยามจะก าหนดอยู่ในส่วนต้นของกฎหมายเสมอก่อนที่จะกล่าวถึง

เนื้อความอันเป็นบทบังคับกฎหมาย โดยการเรียงค านิยามจะเรียงจากค าที่เป็นหัวใจของร่างกฎหมายและ

มีความส าคัญไปตามล าดับ จนในที่สุดจะกล่าวถึงคณะกรรมการ โดยการก าหนดบทนิยาม มีวัตถุประสงค์

ดังนี้ 

  ๒.๕.๑.๑  เพื่อก าหนดความหมายของถ้อยค าที่ใช้ในการร่างกฎหมาย ให้เป็นที่

เข้าใจตรงกัน เนื่องจากถ้อยค าอาจมีความหมายกว้างหรือแคบ หรือเป็นกรณีที่ผู้ร่างฯ ต้องการอธิบาย

ความหมายของค านั้นในความหมายอย่างใดอย่างหนึ่ง 

    ตัวอย่าง 
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 ข้อ ๓  ในระเบียบนี้ 
 “หนี้สูญ”  หมายความว่า  ค่าใช้จ่ายที่เกิดจากยอดลูกหนี้ที่ได้ทวงถามและ
ด าเนินการติดตามเก็บหนี้ตามกระบวนการทางกฎหมายจนถึงท่ีสุดแล้ว แต่ไม่ได้รับช าระหนี้ 
และตัดจ าหน่ายออกจากบัญชีในระหว่างงวดบัญชีตามที่ได้รับอนุมัติ 
 

 

 ข้อ ๓  ในข้อบังคับนี้ 
 “มหาวิทยาลัย”  หมายความว่า  มหาวิทยาลัยบูรพา 
 

 

 ข้อ ๑๔  ลูกจ้างที่ได้รับการบรรจุและแต่งตั้งตามประกาศคณะกรรมการบริหาร 
งานบุคคลมหาวิทยาลัยบูรพา ที่ ๐๐๐๔/๒๕๕๖ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการจ้างลูกจ้างผู้มีความรู้
ความสามารถพิเศษเป็นคณาจารย์ พ.ศ. ๒๕๕๖ ให้ปฏิบัติงานต่อไปจนกว่าจะหมดสัญญาจ้าง 
 

 

 ข้อ ๑๒  การจ้างลูกจ้างชาวต่างประเทศใด ที่ได้ด าเนินการตามประกาศ 
คณะกรรมการบริหารงานบุคคลมหาวิทยาลัยบูรพา ที่ ๐๐๐๔/๒๕๕๖ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการ
จ้างลูกจ้างผู้มีความรู้ความสามารถพิเศษเป็นคณาจารย์ พ.ศ. ๒๕๕๖ อยู่ แต่ยังไม่แล้วเสร็จ  
ให้ด าเนินการต่อไปตามประกาศนี้ 
 

 

 ข้อ ๒๕  การใดท่ีอยู่ระหว่างการด าเนินการและยังไม่แล้วเสร็จในวันที่ระเบียบนี้ใช้
บังคับ ให้ด าเนินการต่อไปจนกว่าจะแล้วเสร็จ หรือจนกว่าจะสามารถด าเนินการตามระเบียบนี้ได้ 
 

 

  ๒.๕.๑.๒  ศัพท์ทางเทคนิค ที่เป็นการยากที่บุคคลทั่วไปจะเข้าใจได้ จึงจ าต้อง

ก าหนดความหมายไว้ และเมื่อก าหนดแล้ว ก็มีความหมายตามนิยามศัพท์ที่เกิดข้ึน 

    ตัวอย่าง 

 

 

 

 

    ๒.๕.๑.๓  เพื่อย่อค าในกฎหมายให้สั้น เมื่อเขียนค านี้ในกฎหมายก็ไม่ต้องเขียน

เต็มอย่างยืดยาว อันเป็นการประหยัดถ้อยค าในกฎหมาย 

      ตัวอย่าง 

 

 
 

  ๒.๕.๒  บทเฉพาะกาล  

  บทเฉพาะกาลเป็นบทบัญญัติที่ใช้เป็นเครื่องมือเชื่อมต่อระหว่างกฎหมายสองฉบับ

เมื่อมีการออกกฎหมายหรือแก้ไขเพิ่มเติมกฎหมาย และผู้ร่างต้องการให้มีการบังคับใช้กฎหมายกับ

เหตุการณ์บางอย่างที่เกิดข้ึนก่อนหรอืระหว่างกฎหมายทั้งสองฉบับนั้น โดยกฎหมายจ าเป็นที่จะต้องม ี

บทเฉพาะกาลหรือไม่นั้น ต้องพิจารณาจากโครงสร้างของกฎหมายเก่าและกฎหมายใหม่ หากมีความ

แตกต่างในกฎหมายแล้ว และต้องการให้มีความต่อเนื่องของการบังคับใช้ ก็ต้องมีบทเฉพาะกาล  

  ตัวอย่างที่ ๑ 

 

 

 
 

  ตัวอย่างที่ ๒ 

 

 

 

 

   ตัวอย่างที่ ๓ 
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 ข้อ ๑๑  พนักงานและลูกจ้างมีดังนี้ 
 (๑)  พนักงานมี ๒ ประเภทได้แก่ 
  (ก)  พนักงานเต็มเวลา 
  (ข)  พนักงานบางส่วนเวลา 
 

 

 ข้อ ๘  ให้คณะเทคโนโลยีทางทะเล มีหน่วยงานภายใน ดังต่อไปนี้ 
 (๑)  ส านักงานคณบดี 
 (๒)  ส านักงานจัดการศึกษา 
 (๓)  ศูนย์วิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีทางทะเล 
 

  **ศึกษาตัวอย่างของบทเฉพาะกาลเพิ่มเติมได้จาก บทเฉพาะกาล  

ท้ายพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยบูรพา พ.ศ. ๒๕๕๐ (มาตรา ๗๐ – มาตรา ๘๖)** 
 

 ๒.๕.๓  การใชอ้นมุาตรา 

   การร่างกฎหมายที่ต้องการก าหนดหัวข้อย่อย (อนุมาตรา) สามารถท าได้ 

ตามรูปแบบ ดังนี้  

   รูปแบบที่ ๑ 

 

 

 

 
 

    รูปแบบที่ ๒ 

     

 

    

 

 

 ๒.๖  ผูร้กัษาการตามกฎหมาย (ตาม (๖))  

 การก าหนดผู้รักษาการตามกฎหมาย เป็นการก าหนดข้ึนเพื่อให้มีผู้ดูแลการบังคับใช้

กฎหมายให้เป็นไปตามที่กฎหมายนั้นก าหนด โดยอ านาจหน้าที่ของผู้รักษาการตามกฎหมาย  

คือ ส่ังการและควบคุมให้มีการปฏิบัติการให้เปน็ไปตามกฎหมาย   
 
 ๒.๗  ผูล้งนาม (ตาม (๗))  

  ผู้ลงนามในข้อบังคับ ระเบียบ หรือประกาศ มีดังนี ้

  ๒.๗.๑  ข้อบังคับ ระเบียบ และประกาศ    ผู้ลงนาม คือ นายกสภามหาวิทยาลัยบูรพา 

    มหาวิทยาลัยที่ต้องประกาศ 

    ในราชกิจจานุเบกษา 

  ๒.๗.๒  ประกาศมหาวิทยาลัย และ    ผู้ลงนาม คือ อธิการบดีมหาวิทยาลัยบูรพา 

    ข้อบังคับที่สภามหาวิทยาลัย 

    มอบหมายให้อธิการบดีเป็นผู้ออก 

   ๒.๗.๓  ประกาศคณะกรรมการต่าง ๆ      ผู้ลงนาม คือ ประธานกรรมการนั้น ๆ 

  ๒.๗.๔  ประกาศระดับส่วนงาน     ผู้ลงนาม คือ หัวหน้าส่วนงาน
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๓. ข้อแนะน าเพือ่ใชใ้นการศกึษาการรา่งกฎหมายเพิม่เตมิ 
  

 ในการร่างข้อบังคับ ระเบียบ และประกาศ มีวิธีการและรูปแบบที่กล่าวมาแล้วในหัวข้อก่อนหน้านี้ 

หากท่านมีความสนใจที่จะศึกษาวิธีการร่างกฎหมายเพิ่มเติม เพื่อความเข้าใจที่ชัดเจนมากยิ่งข้ึน  

ท่านสามารถค้นหา “คูม่อืแบบการรา่งกฎหมาย” ของส านักงานคณะกรรมการกฤษฎีกาได้ ดังนี้   

 ๑. ค้นหาใน www.google.co.th โดยพิมพ์ค าค้นหาว่า “คูม่อืแบบการรา่งกฎหมาย”  

๒. เว็บไซต์ในการสืบค้นจะอยู่ในล าดับแรก คือ เว็บไซต์ของส านักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา  

๓. เมื่อเข้าไปในเว็บไซต์จะพบกับหมวดคู่มือการร่างกฎหมาย คลิกเข้าไปที่  

   “คู่มอืเบือ้งตน้ : การรา่งกฎหมายและแบบของกฎหมาย” ก็จะพบกับไฟล์ Pdf ลักษณะนี้  

  

 

 

 

 

 

 

  

 ๔. ซึ่งในไฟล์เป็นการอธิบายรูปแบบของการร่างกฎหมายโดยละเอียด 

 

 

...กองกฎหมาย ส านักงานอธิการบดี 

มหาวิทยาลัยบูรพา...  
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๔. ภาคผนวก 
 

๔.๑  รปูแบบของบนัทกึหลักการและเหตผุล 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บันทึกหลักการและเหตุผล 
ประกอบการร่างข้อบังคับ / ระเบียบ /ประกาศ   

ว่าด้วย / เรื่อง        
พ.ศ. ๒๕...... 

------------------------------ 
 

หลักการ 
 

โดยที่เป็นการสมควร    
                   (ตามค าปรารภ)      

 
เหตุผล 

 

              
   (เหตุผลที่จ าเป็นต้องออกข้อบังคับ / ระเบียบ /ประกาศ ฉบับนี้)    
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๔.๒  รปูแบบของตารางเปรยีบเทยีบกฎหมาย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
ตารางเปรียบเทียบการแก้ไข / ปรับปรุง     ข้อบังคับ / ระเบียบ / ประกาศ       

 
(ใสชื่อข้อบังคับ / ระเบียบ /ประกาศ ฉบับเดิม  

หรือกฎหมายที่ต้องการเปรียบเทียบ) 
(ใส่ชื่อร่างข้อบังคับ /ระเบียบ /ประกาศ  

ที่ยกร่างขึ้นใหม่) 
เหตุผลในการปรับแก้ 

(ควรก าหนดให้ชัดเจนและละเอียด) 
ข้อ ๑ 
       
       

ข้อ ๑ 
       
       

 

ข้อ ๒ 
 ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ ๑ มกราคม 
พ.ศ. ๒๕๕๘ เป็นต้นไป 

ข้อ ๒ 
 ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม 
พ.ศ. ๒๕๕๙ เป็นต้นไป 

 

ข้อ ๓ 
       
       

ข้อ ๓ 
       
       

 

  
 ** แถบสีเทา หมายถึง ตัดออก 

   ตัวหนา หมายถึง เพ่ิมเติม 
 



ห น้ า  | ๑๓ 

 

Create by: Legal Division @BUU 

๔.๓  แบบเสนอเรือ่งเพือ่บรรจวุาระการประชมุคณะกรรมการรา่งและ

กลัน่กรองขอ้บงัคับ ระเบยีบ และประกาศของมหาวทิยาลยับรูพา 

  

แบบเสนอเรื่องเพื่อจัดเข้าระเบียบวาระการประชุม 
คณะกรรมการร่างและกลั่นกรองข้อบังคับ ระเบียบ และประกาศของมหาวิทยาลัยบูรพา 

ในการประชุมครั้งที่ ......../๒๕........ 
ในวัน............ที่ ........... เดือน ....................... พ.ศ. ๒๕............... 
ณ ห้องประชุม ๘๐๕ ชั้น ๘ ส านักงานอธิการบดี อาคาร ภปร 

------------------------------------ 
 

๑. ชื่อเรื่อง การพิจารณา (ร่าง) .......................................................................................................................  
 
๒. ผู้น าเสนอ ............................................................................................................................. ........................... 
 
๓. สรุปเรื่องและสาระส าคัญ 
  .......................................................................... .............................................................................. 
………………………............................................................................................................................. ............................ 
………………………............................................................................................................................. ............................ 
………………………............................................................................................. ............................................................ 
………………………............................................................................................................................. ............................ 
……………………….................................................................................................................................................... ..... 
 
๔. ข้อมูลประกอบการพิจารณา  
 ๑. บันทึกหลักการและเหตุผล 
 ๒. (ร่าง) ............................................................................................................................. .......................... 
 ๓. ตารางเปรียบเทียบกฎหมาย 
 ๔. ......................................................................... ........................................................................................  
………………………............................................................................................................................. ............................ 
 ๕. ............................................................................................................................. .................................... 
………………………..................................................................................... ................................................................... . 
  
๕.  ประเด็นที่เสนอ   เพ่ือ   ทราบ    
            พิจารณา .................................................................................................................  
 
๖. มติ        
 

********************************************** 
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อา้งองิ 

 

ส านักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา. คู่มือการรา่งกฎหมาย “การรา่งกฎหมาย และ  

แบบของกฎหมาย”. ปรับปรุงครั้งที่ ๑, กันยายน ๒๕๕๐ 

 

ส านักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา. คู่มือแบบการรา่งกฎหมาย (Legislative Drafting 

 Manual), ๒๕๕๑  

  

 

 

 

 

 


